
袋とじの方法
契約書の各頁割印を簡略化するため、以下に従って契約書を作成してください。
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ホッチキス留め AとBの間の点線部分で、ホッ
綴込用紙 綴込用紙と契約書を左端で揃え、 チキス側に折り返す。
　ABCそれぞれの幅は契約書の厚さにもより Aの部分を表紙に糊付けしたうえで、 （A表とB表が重なる）
　ますが、１～２cm程度です。 契約書をホッチキス留めする。
　色は、白または薄い色（割印が識別可）。
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割印は表面と裏面の

契約書 契約書
綴込用紙と契約書と
の境目に１箇所のみ

（表） （裏）
押印してください。

契約書

（裏）

　Cの部分を契約書の裏に
これで完成です。　折り、糊付けする。

割印
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