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１ はじめに（ 電子入札システムと Ｉ Ｃ カードについて）  

日置市では、 平成２ ０ 年度より 電子入札の試行を開始し 、 段階的に運用を 

図っ ていく こ と と し ています。  

電子入札と は、 入札会場に赴く こ と なく 「 イ ン タ ーネッ ト から 入札書を提 

出できる 」 システムであり 、 電子入札ではＩ Ｃ カ ード を用いた「 電子認証」

を利用し 、 離れた場所から でも 「 安全」 ・ 「 確実」 に入札書の提出を行える

よう にし ています。 Ｉ Ｃ カ ードは、 入札書の暗号化や書類の作成者を証明す

る「 電子署名」 に利用さ れるもので、 イ ンタ ーネッ ト で使用する「 社印」 の

よう なものと 考えてく ださ い。  

日置市の電子入札システムは、 「 電子入札コ アシステム」 を利用して構築 

し ているので、 コ アシステムに対応した認証局が発行したものなら 、 どの会

社のＩ Ｃ カ ードでも利用できます。 また、 既に国土交通省や鹿児島県等の実

施する電子入札でＩ Ｃ カ ード を取得している場合は、 そのカ ード を日置市の

電子入札でも利用できます。 （ 名義の確認は必要と なり ます。 ）  

ただし 、 カ ード を購入しただけでは日置市の電子入札には参加できません。 

日置市の電子入札に参加するためには、 会社で利用する Ｉ Ｃ カ ード の届出を

行い登録番号の交付を受ける必要があり ます。 こ れは、 会社の印鑑証明書を

届ける作業に相当すると 考えてく ださ い。  
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２ 電子入札システム利用開始までの流れ  

日置市の実施する電子入札に参加するまでの準備には、 次の作業が必要と 

なり ます。  

１ 機器・ 環境の準備（ パソコ ン 、 イ ン タ ーネッ ト 、 Ｉ Ｃ カ ード及びカ ード リ ーダ ー） 

電子入札に必要な機器・ 環境を準備し ます。 （ かごし ま県市町村電子入札システムポ 

ータ ルサイ ト の「 システムの設定」 をご覧く ださ い。 ）  

Ｉ Ｃ カ ード はセッ ト ア ッ プ作業が必要です。  

２ Ｉ Ｃ カ ード届出・ 利用者登録番号の取得（ 本書）  

取得し た Ｉ Ｃ カ ード を日置市へ届け出てシステムの利用者番号の交付を受けます。  

３ システムの利用者登録（ 本書及び電子入札システム操作マニ ュ アル）  

取得し た利用者登録番号で、 Ｉ Ｃ カ ード をシステムに登録し ます。  

４ 必要に応じ て「 システム操作研修」 や「 模擬入札」 などへ参加し て、 システムの操 

作を学習しておいてく ださ い。  

５ 日置市の実施する電子入札への参加  

実施時期についてはポータ ルサイ ト等でご案内し ます。  

※ 取得した Ｉ Ｃ カ ード を日置市へ届け出て、 システムへの利用者登録を完 

了しなければ、 電子入札システムを利用するこ と はできません。  

※ 電子入札システムの利用者登録には費用はかかり ません。 （ ただし 、 書 

類の郵送等に係る費用はご負担く ださ い。 ）  

※ 電子入札システムの利用にあたっ ては、 「 かごし ま県市町村電子入札シ 

ステム利用者共通規約」 や「 日置市電子入札事務取扱要領」 等の内容を確

認しておいてく ださ い。 （ 規約等に同意しているものと みなします。 ）  
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３ Ｉ Ｃカ ード登録に必要と なるもの  

日置市の実施する電子入札に参加するためには、 日置市の入札参加資格を 

有している必要があり ます。 また、 システムを利用するためのパソコ ンやイ

ンタ ーネッ ト環境のほか、 電子入札コ アシステム対応認証局の発行する「 Ｉ

Ｃ カ ード 」 と 「 Ｉ Ｃ カ ード リ ーダー」 が必要です。  

電子入札コ アシステム対応認証局については、 下記のホームページに連絡 

先一覧が掲載さ れています。  

（ 電子入札コ アシステム開発コ ンソーシアム）  

ht t p: / / www. cal s. j aci c. or . j p/ cor econso/ i ndex. ht ml

※ コ アシステム対応認証局をご覧く ださ い。   

Ｉ Ｃ カ ード の発行申込には、 印鑑証明書や商業登記謄本、 名義人の住民票 

等が必要になり ます。 カ ードの価格や有効期間は認証局により 異なるので、

各認証局へ確認してく ださ い。 また、 カ ード の発行までには数週間～１ ヶ 月

程度の期間が必要と なり ます。  

認証局から はＩ Ｃ カ ード と 一緒に、 Ｉ Ｃ カ ード の格納情報を確認するため 

の書類（ 登録証等） が添付さ れますので、 こ の書類を大切に保管してく ださ

い。 日置市へのＩ Ｃ カ ード登録手続には、 登録証等の写しが必要になり ます。  

４ Ｉ Ｃカ ード に関する留意点  

（ Ｉ Ｃ カ ード の名義について）  

取得する Ｉ Ｃ カ ードは、 「 会社の代表者」 または「 年間委任を受けている 

受任者」 の名義で取得してく ださ い。 （ 日置市の入札参加資格登録内容と 照

合します。 ） こ れ以外の名義で取得したカードの使用は認めません。  

（ 複数のＩ Ｃ カ ード登録について）  

Ｉ Ｃ カ ード は、 破損・ 紛失等した場合に備えて複数枚の登録を認めるもの 

と し ます。 ただし 、 異なる名義のＩ Ｃ カ ード を一度に登録するこ と は認めま

せん。 （ 代表者名義のカード と 受任者名義のカードを一度に登録するこ と は

認めません。 ） 複数枚のカ ード を登録したい場合は、 同じ名義でカ ード を取

得してく ださ い。 なお、 ２ 枚目以降のＩ Ｃ カ ードは「 追加」 のＩ Ｃ カ ード登
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録と なり ます。  

（ 複数の入札参加資格を有する場合）  

工事と 委託（ 建設コ ンサルタ ント等） の両方の入札参加資格を持つ場合、 

工事用と 委託用でそれぞれのＩ Ｃ カ ード を取得する必要があり ます。 （ １ 枚

のカ ード を工事・ 委託の両方に使用するこ と はできません。 ）  

５ Ｉ Ｃカ ード届出に必要な書類・ 提出方法  

電子入札用Ｉ Ｃ カ ードの届出に必要な書類は次のと おり です。  

（ １ ） 電子入札用電子証明書（ Ｉ Ｃ カ ード ） 届出書（ 様式第１ 号、 追加の

場合は様式第３ 号）  

（ ２ ） 認証局の発行する Ｉ Ｃ カ ード登録証等の写し  

（ ３ ） 利用者登録番号返信用封筒 １部（ 初回登録時のみ）  

（ １ ） と （ ２ ） の書類については、 登録を行う Ｉ Ｃ カ ード ごと に作成して

く ださ い。 （ ３ ） の返信用封筒は初回登録時のみ必要です。  

日置市のＩ Ｃ カ ード登録受付窓口は、 総務企画部財政管財課と なり ます。  

Ｉ Ｃ カ ード登録受付窓口  

日置市 総務企画部 財政管財課 監理管財係    

〒８ ９ ９ －２ ５ ９ ２  

鹿児島県日置市伊集院町郡１丁目１ ０ ０ 番地 

電話： ０ ９ ９ －２ ７ ３ －２ １ １ １ （ 内線１ ２ ２ ５ ， １ ２ ２ ６ ）  

Ｅ ：- mai l kanzai @ci t y. hi oki . l g. j p 

（ 受付時間） ８ ： ３ ０ ～１ ７ ： ０ ０ （ 土日祝日及び年末年始は除く ）  

（ 提出方法）  

上記の窓口まで、 郵送又は持参してく ださ い。 持参の場合は、 時間外の受 

付はできませんのでご了承く ださ い。  

４

契約係

1224　，1228099-248-9402

keiyaku



６ Ｉ Ｃカ ード届出書類の作成方法  

１ ） 電子入札用電子証明書（ Ｉ Ｃ カ ード ） 届出書   

登録内容について確認す

る場合があり ますので担

当者名（ 部署名） を記載

してく ださ い。  

建設工事、 建設委託のいずれか

の欄にチ ェ ッ ク を 入れて く だ さ

い 。 工事と 委託の両方の資格を

有する場合は、 そ れぞれ別の Ｉ

Ｃ カ ード を使用してく ださ い。

Ｉ Ｃ カ ード の登録内容を記

載し て く だ さ い。 （ 認証局

の発行する登録証等の内容

を記載します。 ）  

日置市入札参加資格者登

録の内容を記載し てく だ

さ い。  
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２ ） 認証局の発行する Ｉ Ｃ カ ード登録証等の 写し  

認証局から Ｉ Ｃ カ ード を取得した際に添付さ れる登録証の写しです。 同  

じ名義のカ ード であっ ても、 カ ード番号等が異なり ますので、 登録したい

カ ード の登録証の写しを添付してく ださ い。 （ Ｉ Ｃ カ ードの番号を確認し

てく ださ い。 ）  

３ ） 利用者登録番号返信用封筒   

初回登録の際は、 受付完了後、 利用者登録番号を発行します。 利用者番  

号通知書の送付用に長形３ 号の封筒に８ ０ 円切手を貼り 、 送り 先と し て自

社の住所を記入して添付し てく ださ い。 なお、 送り 先の住所は原則と し て

本社または年間委任を受けている受任者（ 支店等） の住所と し ます。 （ 誤

送信を避けるため）  

住所は原則と し て入札参加

資格登録を し ている会社の

住所（ 本社ま たは年間委任

先の支店等） と し ます。  

鹿
児
島
県
○
○
市
○
○
町
○
○
―
○
○

△
△
株
式
会
社

代
表
取
締
役

□
□

□
□
様

８ ０ 円切手を貼り ます。  

切
手

※ Ｉ Ｃ カ ード登録の際に発行さ れる利用者登録番号は、 電子入札システム 

へＩ Ｃ カ ード登録を行う 際に使用する各会社固有の番号と なり ます。 第三

者にこ の番号が漏れた場合、 会社と 全く 関係のない名義のＩ Ｃ カ ード をシ

ステムに登録さ れるなど 、 悪用さ れる可能性があり ますので、 利用者登録

番号の取扱には十分注意してく ださ い。  

６
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７ 電子入札システムへの利用者登録  

日置市へのＩ Ｃ カ ード届出を行い、 利用者登録番号の発行を受けたら 、 電

子入札システムへのＩ Ｃ カ ード登録を行います。  

利用者登録に当たっ ては、 Ｉ Ｃ カ ード及びカード リ ーダ ーのソフ ト ウ ェ ア 

セッ ト ア ッ プを完了しておく 必要があり ます。 Ｉ Ｃ カ ード等のセッ ト ア ッ プ

方法については、 Ｉ Ｃ カ ード を購入した認証局へご確認く ださ い。  

電子入札システムへの利用者登録方法の詳細については、 こ のあと に掲載 

し ており ます【 参考資料１ 】 や電子入札システムポータ ルサイ ト にあり ます

「 かごし ま県市町村電子入札システム操作マニュ アル（ 工事・ 委託編） 」 の

「 ２ ． ３ 利用者情報の新規登録」 を参照してく ださ い。 システムへのＩ Ｃ カ

ード登録が完了したら 、 電子入札システムが正し く 動作するかを確認してく

ださ い。 （ 【 参考資料２ 】 参照）  

８ システムへの利用者登録が出来ない場合  

利用者登録がう ま く いかない場合は、 次の事を確認してく ださ い。  

・ システム画面上部に「 時計」 が表示さ れているか？  

時計が表示さ れていない場合は、 （ ジャ バ・ ポリ シー）→ Java Pol i cy

の設定を確認してく ださ い。 （ 【 参考資料３ 】 参照）  

それでもう ま く いかない場合は、 Ｉ Ｃ カ ードのセッ ト ア ッ プが正常に 

完了していない可能性があり ますので、 Ｉ Ｃ カ ード を購入した認証局へ

お問い合わせく ださ い。  

・ 業者情報を検索しても 「 資格審査情報に登録さ れている商号又は名称を 

入力してく ださ い。 」 と いう メ ッ セージが表示さ れる。  

商号名称の記入に間違いがないか確認してく ださ い。 スペースや全角 → 

半角の入力間違いの可能性があり ます。 利用者番号の通知書に記載して

いる商号名称を入力してく ださ い。  

その他、 不明な点があり まし たら 、 日置市のＩ Ｃ カ ード登録受付窓口か電 

子入札システムヘルプデスク へお問い合わせく ださ い。  

７

（ 電子入札システムヘルプデスク ）

電話： ０ ９ ９ －２ ０ １ －３ ７ ７ ０ （ 平日 ～ ） 8: 30 17: 00  

： ０ ９ ９ －２ ８ ６ －５ ９ ０ ５F AX  

※ 電子入札システムポータ ルサイ ト のお問い合わせフ ォ ームから イ 

ンタ ーネッ ト で問い合わせるこ と ができます。  

（ 電子入札システムポータ ルサイ ト ）

ht t p: / / www. kagoshi ma-e-nyusat su. j p/  



【 参考資料１ 】 Ｉ Ｃ カ ード利用者登録の手順

１ ） かごし ま県市町村電子入札システムポータ ルサイ ト の「 電子入札シス 

テム（ 工事・ 委託） ボタ ンをク リ ッ ク し ます。  

２ ） 自治体名選択画面から 「 日置市」 を選択し ます。  

日置市

日置市を  

ク リ ッ ク

３ ） 「 利用者登録／電子入札」 選択画面から 「 利用者登録」 をク リ ッ ク し 

ます。  

利用者登録を  

ク リ ッ ク  
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４ ） システム画面上部に時計が表示さ れるのを待ちます（ 時計が表示さ れ 

ない場合は、 Ｉ Ｃ カ ード や Java Pol i cyの設定を確認し てく ださ い） 。

時計に時刻が表示さ れたら 、 画面左の「 利用者登録」 ボタ ンをク リ ッ ク

し ます。 そ の後、 Ｉ Ｃ カ ード リ ーダ ーに Ｉ Ｃ カ ード を挿入し 利用者登

録メ ニュ ーの「 登録」 のボタ ンを押します。

時計が表示さ れる

のを待ちます。  
利用者登録ボタ ン

を押します。  

登録ボタ ンを押し

ます。  

５ ） 番号入力ダ イアロ グが表示さ れるので、 認証局から Ｉ Ｃ カ ード と PI N

と もに発行さ れた 番号を入力し 、 ボタ ンを押します。PI N OK  

番号を入力PI N

し ます。  

ボタ ンをOK

押します。  

６ ） 資格審査情報検索画面が表示さ れるので、 日置市電子入札システム責 

任者より 通知のあっ た利用者登録番号と 商号名称を入力し検索し ます。  

９

検索ボ タ ン を

押し ます。  

通知のあっ た利用

者登録番号と 商号

名称を 入力し ま

す。  



７ ） 利用者登録情報が表示さ れるので、 必須事項を記入し 、 入力内容確認 

ボタ ンを押し ます。  
企業情報に表示さ れ

ている部署名等（ 本

社、 支店名） を記入

します。  

入札の事務を行う  

Ｉ Ｃ カ ード 利用窓口

の情報を記入できま

す。 代表窓口と 同じ

でもかまいません。

会社の代表窓口の情

報を記入します。  

指名通知はこ こ に届

きます。  

入力内容確認をク リ ッ ク

８ ） 入力内容に間違いがないか確認し登録ボタ ンを押します。  

９ ） 利用者情報の登録完了画面が表示さ れるので、 印刷ボタ ンを押して登 

録内容をプリ ント アウ ト し ておきます。  

印刷ボタ ン をおし て

登録内容をプ リ ン ト

し ます。  

１ ０ ） 引き続き動作確認を行う 場合は、 いっ たん全てのブ ラ ウ ザを閉じ

て電子入札システムを終了してから 作業を行います。

※ Ｉ Ｃ カ ード利用者登録はＩ Ｃ カ ード ごと に行います。  

※ Ｉ Ｃ カ ード利用者登録の詳細については、 操作マニュ アルを参照してく 

ださ い。  

１ ０



【 参考資料２ 】 Ｉ Ｃ カ ード利用者登録後の動作確認

１ ） かごし ま 県市町村電子入札システムポータ ルサイ ト の「 電子入札シス

テム（ 工事・ 委託） 」 ボタ ンをク リ ッ ク し ます。  

２ ）  自治体名選択画面から 「 日置市」 を選択し ます。  

３ ）  「 利用者登録／電子入札」 選択画面から 「 電子入札システム」 をク リ

ッ ク し ます。  

電子入札シス テ

ムをク リ ッ ク  

４ ）  時計が表示さ れるのを待っ てから 、 Ｉ Ｃ カ ード をカ ード リ ーダ ーに挿

入し 、 電子入札システム画面の上部の「 電子入札システム」 ボCALS/ EC

タ ン を ク リ ッ ク し ま す。 番号入力ダ イ ア ロ グが表示さ れるので、PI N

番号を入力します。PI N  

時計が表示さ れる

のを待ちます。  

電子入札シス テ

ムをク リ ッ ク  
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番号を入力しまPI N

す。  

OK ボタ ンを

押します。  

５ ） 画面左側の「 登録者情報」 ボタ ンをク リ ッ ク し ます。  

登録者情報のボタ

ンをク リ ッ ク  

６ ） 現在システムに登録さ れている情報が表示さ れますので、 表示さ れた 

情報に間違いが無いか確認してく ださ い。  

登録し た Ｉ Ｃ カ ード の

情報が表示さ れます。

１２
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【 参考資料３ 】 Java Pol i cyの設定について

Java （ ジャ バ・ ポPol i cy リ シー） と は、 電子入札システムと の通信にお

いて使用さ れるプロ グラ ム（ ） の動作を制御する設定の事です。JRE かごし

ま県市町村電子入札システムを初めて使用する場合は、 の設定Java Pol i cy

が必ず必要と なり ます。 新し いパソ コ ン に Ｉ Ｃ カ ード を セッ ト ア ッ プ し て

電子入札をする場合も同様です。

は使用するシステムごと に設定を行う 必要があり ますので、Java Pol i cy 

国土交通省等で電子入札を実施し ているパソ コ ン であっ ても 、 かごし ま県

市町村電子入札システム用の設定を追加する必要があり ます。 なお、 かご

し ま県市町村電子入札システム用の設定を一度行っ ていれば、 改めて Java 

の設定を行う 必要はあり ません。 （ 同一システムを共同利用しているPol i cy

為です。 ）  

かごし ま県市町村電子入札システム用 設定 Java Pol i cy  

発注機関名称 か ごしま県市町村電子入札運営部会

発注機関ＵＲＬ ht t ps:/ / www.kagoshima- e- nyusatsu.jp

電子入札システムの時計が表示さ れず先に進めない場合は、 Java Pol i cy

の設定を確認し てく ださ い。 なお、 を設定するための環境設定Java Pol i cy

ツ ール等は、 ご使用の Ｉ Ｃ カ ード を発行し ている認証局よ り 提供さ れます。


