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日置市高齢者福祉計画及び第 10 期介護保険事業計画策定支援業務に係る 

公募型プロポーザル実施要領 

 
１ 趣旨 

本要領は、日置市高齢者福祉計画及び第 10 期介護保険事業計画策定支援業務
（以下「本業務」という。）の実施にあたり、公募型プロポーザル方式（以下「本
プロポーザル」という。）により、当該業務に係る企画提案（以下「企画提案書」
という。）を求め、その内容などを総合的に評価し、最も適格と判断される事業者
を選定することに関し必要な事項を定める。 

 
２ 目的 

老人福祉法（昭和 38 年法律第 133 号）第 20 条の８及び介護保険法（平成９年
法律第 123 号）第 117 条に基づき、令和９年度から令和 11 年度までを計画期間
とする「日置市高齢者福祉計画及び第 10 期介護保険事業計画」（以下「次期計画」
という。）の策定に当たり、日置市高齢者福祉計画及び第９期介護保険事業計画の
評価及び日常生活圏域における高齢者ニーズ調査等のアンケート結果、介護保険
サービス給付実績、本市の高齢者福祉政策・介護保険サービス等について現状分
析を行い、これらに基づき課題を整理して今後の方策等について検討を行うほか、
共生社会の実現を推進するための認知症基本法（令和５年法律第 65 号）や国等
の制度改正等による新たな施策の展開に対応しつつ、次期計画を策定する必要が
ある。 

本業務は、次期計画を策定するに当たり、その支援を行い、効果的に策定作業
を進めることを目的に実施するものである。 

 
３ 業務概要 
 (1) 業務名 日置市高齢者福祉計画及び第 10 期介護保険事業計画策定支援業務 
 (2) 業務内容 別紙「日置市高齢者福祉計画及び第 10 期介護保険事業計画策定

支援業務仕様書」のとおり 
 (3) 履行場所 日置市役所本庁介護保険課 
 (4) 履行期間 契約締結の翌日から令和９年３月 31 日まで 
 (5) 提案上限額 5,954,000 円（消費税及び地方消費税を含む。） 

内訳 令和７年度 2,929,000 円 
令和８年度 3,025,000 円 

※ この金額は契約予定額を示すものではない。 
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４ 参加資格要件 
本プロポーザルに参加できる者は、参加申出書提出時点において、次の条件を

すべて満たす事業者とする。 
（１）地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の４の規定に該当しない

者であること。 
（２）日置市物品調達等に係る競争入札参加資格審査要綱（平成20年日置市告示第

79号）に規定する入札参加資格を有する者 
（３）日置市物品調達等に係る有資格業者の指名停止に関する要綱（平成22年日置

市告示第23号）に基づく指名停止を受けていない者 
（４）過去６年（令和元年度以降）以内に官公庁において、本提案業務（高齢者実

態調査及び日常生活圏域ニーズ調査の集計分析業務又は高齢者福祉計画及び
介護保険事業計画策定支援業務のいずれかのみを含む）の実績があること。 

（５）本業務について、充分な業務遂行能力を有し適正な執行体制を有すること、
及び本市の指示に誠実及び柔軟に対応できること。 

 
５ スケジュール 
 本プロポーザルのスケジュールは以下のとおりとする。 

項目 期日等 
①実施要領等の公表 令和７年 10 月３日（金） 

②質問書の受付期間 
令和７年 10 月６日（月）から 
令和７年 10 月 15 日（水）17 時まで（必着） 

③質問書の回答 令和７年 10 月 17 日（金） 

④参加申出書の受付期間 
令和７年 10 月６日（月）から 
令和７年 10 月 21 日（火）17 時まで（必着） 

⑤参加資格の結果通知 令和７年 10 月 23 日（木） 

⑥企画提案書受付期間 
令和７年 10 月 24 日（金）から 
令和７年 11 月４日（火）17 時まで（必着） 

⑦一次審査（４者以上の企画提
案がある場合） 

令和７年 11 月 10 日（月） 

⑧プレゼンテーション審査 令和７年 11 月 14 日（金）予定 
⑨選定結果の通知・公表 令和７年 11 月 18 日（火）頃 

 
６ 質問及び回答 
（１）参加申出に係る質問又は企画提案に係る質問がある場合は、以下の期日ま
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でに電子メールにて質問書（様式第６号）を送付すること。 
なお、電子メール以外の方法による質問の受付は行わない。 

  ・受付期限：令和７年10月15日（水）17時まで（必着） 
（２）質問及び回答の内容は本市ホームページに掲載するものとし、質問者への

個別回答は行わない。  
（３）質問した事業者名は公表せず、質問内容によって公平性を保てないと本市

が判断した場合は回答を行わないことがある。 
 

７ 参加申出 
本プロポーザルに参加を希望する者は、あらかじめ「公募型プロポーザル参加

申出書（様式第２号）」を提出すること。なお、公募に関する資料、様式等につい
ては、日置市ホームページからダウンロードすること。 

（１）本プロポーザルへの参加を希望する者は、下記のとおり提出すること。 
ア 提出書類：公募型プロポーザル参加申出書（様式第２号） 
イ 提出方法：担当課へ直接提出又は電子メール 

※電子メールでの送付の際は、下記「参加申出書等の提出先」まで電話に
て到着確認を行うこと。本市にて電子メールの受信が確認できず、到着確認
もされていない場合、異議は認めない。 

ウ 提出期限：令和７年10月21日（火）17時まで（必着） 
（２）提出先 

質問・参加申出書等の提出先（担当課） 
日置市市⺠福祉部介護保険課給付係（プロポーザル担当） 
〒899-2592 鹿児島県日置市伊集院町郡一丁目１００番地 
TEL：099-272-0505（直通） 
FAX：099-273-3063 
E-mail：kaigokyufu@city.hioki.lg.jp  

 
８ 企画提案書、実績調書及び提案見積書 
（１）提出方法 担当課へ直接提出又は郵送（書留又は特定記録郵便に限る。）

とする。 

（２）提出書類 

ア 企画提案書（様式第７号：表紙、その他任意様式） １部 
企画提案書への記載項目及び記載順は、次のとおりとする。 
① 会社概要 
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② 提案業務の特徴 
・ 高齢者福祉施策、介護保険施策における国・県の動向を踏まえ、高齢

者実態調査や日常生活圏域ニーズ調査の結果・分析などから本市の状
況をどのように捉え、それらをどのように計画策定に活用していくか
等、計画策定の基本的な考え方について提案すること。 

・ 提案内容や同種業務実績での工夫点、独自性があれば提案すること。 
③ 業務実施体制 

・  業務の実施体制、役割分担、提案者の計画策定業務に関する実績、
本業務に携わる業務管理者及び業務担当者の業務実績等を記載するこ
と。 

④ その他のセールスポイント 
・ 事業実施目的及び課題解決に向けた効果的な提案など特記事項等 

※ 以上は基本的な構成を示すものであるため、必要に応じて項目の挿
入等行うこと。 

イ 見積書（様式第８号） １部 
ウ 見積内訳書（任意様式） １部 

※ 各年度及び人件費・事業費などの内訳が分かるように積算すること。 
エ 業務実績書（過去６年以内）（様式第９号） １部 

地方公共団体への本提案業務（高齢者実態調査及び日常生活圏域ニーズ調
査の集計分析業務又は高齢者福祉計画及び介護保険事業計画策定支援業務
のいずれかのみを含む）の導入実績を記載すること。 
※ 企画提案書の提出日時点において業務が完了しているもの。 

オ 配置予定技術者の業務実績書（様式第10号） １部 
カ 上記提出書類ア〜オのPDFデータを収録した電子記録媒体 １部 

 
９ 審査・選定方法 
（１）参加資格審査 

参加申出があった者について、本要領「４ 参加資格要件」に関する審査を行
い、審査結果を参加申出者に電子メールにて通知する。 

（２）企画提案審査（一次審査） 
参加申出者が４者以上となった場合は、企画提案書に基づき、本市が設置す

る「日置市高齢者福祉計画及び第10期介護保険事業計画策定支援業務プロポー
ザル選定委員会」（以下「選定委員会」という。）において、企画提案の内容に
ついて一次審査を行い、高い評価を得た３者を選定する。一次審査において非
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選定となった者に対しては、その旨を11月10日（火）に電子メールにて通知
する。 

（３）企画提案審査（プレゼンテーション） 
審査は、企画提案書等に基づき、選定委員会に対しプレゼンテーションを実

施することとし、詳細な実施時間及び注意事項については、11月11日（火）
に電子メールにて通知する。 
ア 実施方法 
（ア） 事業者の持ち時間は、準備５分・プレゼンテーション20分以内、質疑応

答10分の計35分以内とし、企画提案内容等に基づき、簡潔明瞭な説明を行
うこと。なお、追加の資料は一切認めない。 

（イ） プレゼンテーションの審査の順番は、原則、企画提案書を受け付けた
順とする。 

（ウ）プレゼンテーションの審査で使用するパソコン等の機材は各参加者で用
意し、プロジェクター及びスクリーンは市で用意する。 

イ 審査予定日 
令和７年11月14日（金） 
※日時及び会場については、審査対象事業者に対し個別に連絡する。 

ウ 評価基準 
審査における「評価項目」は、別添「日置市高齢者福祉計画及び第10期介

護保険事業計画策定支援業務公募型プロポーザル審査基準表」のとおりと
する。 

（４）企画提案の評価 
選定委員会は５名の委員により構成し、業務の提案内容、推進体制、価格等

についてプレゼンテーションに基づき審査を行い、採点結果を基に評価順位を
委員毎につけ、その評価順位１位を最も多く付けた参加事業者を最優秀提案者
として決定する。 

 
10 最優秀提案者の選定 
（１）選定委員会の審査において、評価順位１位を最も多く付けた参加事業者を最

優秀提案者として選定する。 
（２）評価順位１位が同数の場合は、評価順位２位を最も多くつけた参加事業者を

最優秀提案者として選定する。 
（３）評価順位１位及び評価順位２位が同数の場合は、見積額が低い参加事業者を

最優秀提案者として選定する。 
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（４）上位の事業者が辞退又は失格となった場合は、評価順位が高い者から順に最
優秀提案者とする。 

（５）選定する基準として、評価点を合算した値（満点）の６割以上であることを
要件とする。 

 
11 参加の辞退 

公募型プロポーザル参加申出書を提出した事業者が、本プロポーザルを辞退す
る場合は、企画提案書等の提出期日までに「辞退届（様式第11号）」を提出しなけ
ればならない。 

 
12 審査結果の通知 

最優秀提案者を選定したときは、速やかに企画提案者全員に対し、決定の可否
を文書で通知するものとする。ただし、審査結果に関する異議の申し立ては一切
受け付けない。 

 
13 審査結果の公表 

審査結果は、日置市ホームページにおいて公表する。なお、公表の内容は下記
のとおりとする。 
・ 最優秀提案者の名称 
 

14 契約に関する事項 
最優秀提案者と市が協議し、両者協議が整った場合、業務委託に係る仕様書を

確定させたうえで速やかに契約を締結する。 
なお、最優秀提案者と市との間で行う仕様書の確定について、協議が整わなか

った場合には、審査結果において順位が次点の者と協議を行うこととする。 
 
15 提出書類の取扱い 
（１）提出された全ての書類は返却しない。 
（２）市から指示がある場合を除いて、提出後の差し替え、記載内容の変更及び追

加資料の提出は認めない。 
（３）提出された書類は、提出した者に無断で本プロポーザルに係る審査以外には

使用しない。 
 
16 留意事項 
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（１）失格事項 
企画提案書等の提出された書類について、次の条件のいずれかに該当する場

合は、提案書類の全てを無効とし、その者を失格とする。 
ア 提案を行った事業者が、参加資格要件を満たさなくなった場合 
イ 提出書類に不備又は虚偽の記載等があった場合 
ウ 実施要領等で示された提出書類について、提出期限、提出場所、提出方法、

書類作成上の留意事項等の条件に適合しない書類の提出があった場合 
エ 審査の公平性に影響を与えるような不誠実な行為があった場合 
オ 説明会又はデモンストレーション等を開催した場合において、正当な理由

なく欠席した場合 
カ 見積金額が実施要領に示す提案上限額を超える場合 
キ 実施要領等に違反すると認められた場合 
ク 前各号に定めるもののほか、著しく信義に反する行為があった場合 

（２）その他留意事項 
その他の留意事項は次のとおりとする。 

ア 企画提案書等の作成及び提出、その他プロポーザルに要する経費は、参加
者の負担とする。 

イ 緊急又はやむを得ない理由により、本プロポーザルを実施することができ
ないと認めるときは、停止、中止又は取り消すことがある。 

ウ 複数の提案はできない。 
エ 企画提案書の著作権は、当該企画提案書等を作成した者に帰属する。 

ただし、市が最優秀提案者の選定に必要な範囲において、無償で使用（複
製、転記又は転写をいう。）することができるものとする。 

 
17 担当課（お問い合わせ先及び書類提出先） 

所在地  〒899-2592 鹿児島県日置市伊集院町郡一丁目１００番地 
担当部署 日置市市⺠福祉部介護保険課給付係（プロポーザル担当） 
電話番号 099-272-0505（直通） 
FAX番号 099-273-3063 
メールアドレス kaigokyufu@city.hioki.lg.jp  


